TERMO DE REFERENCIA N° 178/2024/SEE

Processo n° 0014.004804.00099/2024-90

| — INFORMAGCOES PRIMARIAS SOBRE A DESPESA
1. Orgao Solicitante:

1.1 Secretaria de Estado de Educacéo, Cultura e Esportes.

2. Numero da Unidade Orcamentéria
2.1 Fonte de Recurso: 1.500.1001 (MDE)
2.2 Dotacdo Orcamentéria: 717.001.2089.0000

3. Programas
3.1 Manutencéo das Atividades Administrativas e Operacionais - SEE

4. Elemento de Despesa
4.1 33.90.30.00 — Material de Consumo

5. Modalidade
5.1 Dispensa de licitagdo

6. Critério de Julgamento
6.1 Menor prego por Item.

7. Unidade administrativa solicitante

7.1 Departamento Financeiro
Il - FUNDAMENTACAO MINIMA PARA EXECUCAO DOS SERVICOS

1. Do objeto

1.1 Aquisicdo de de leitores de codigo de barras sem fio, visando atender as demandas do
departamento Financeiro, desta Secretaria de Estado de Educagdo, Cultura e Esporte-SEE.

2. Da justificativa
2.1 Da necessidade do objeto

2.1.1Trata-se de processo de Dispensa de Licitacdo cujo objeto é a Contratacdo de Pessoa
Juridica para aquisicdo de leitores de codigo de barras sem fio para atender as
demandas Departamento de Financas, da Secretaria Estadual de Educag&o, Cultura e Esportes,
conforme condic@es, quantidades e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia e nas
planilhas de pregcos comparativos, que fardo parte dos presentes autos



2.1.2 Faz-se necessaria a aquisi¢do pretendida, haja vista que, que o Sistema de Administracao
Orcamentaria, Financeira e Contabil - SAFIRA, exige o pagamento de Guias por meio de
cddigo de barras dentro do préprio sistema, necessitando de leitores Opticos para automagéo
desses servico, uma vez que o leitor possibilita leitura do codigo de barras da Guias, eliminando
possiveis erros de digitacdo.

2.2 Justificativa para a adocdo de or¢camento sigiloso

2.2.1 Mesmo sendo a adocdo do orgamento sigiloso medida discricionéria, justifica-se, o
orcamento sigiloso, visando mitigar a assimetria de informac@es entre 0 mercado privado e a
Administracdo Publica, pois, as empresas licitantes deverdo apresentar sua proposta com base
em suas proprias estimativas de custos, deixando de usar a referéncia de precos que a
Administracdo disponibilizou. Forca-se, assim, que as licitantes tenham uma area profissional
de orcamentacdo/custos, capaz de formar o preco de mercado da empresa para esta realidade
de contratacéo.

2.2 Da fundamentago legal

O art. 37, XXI, da Constituicdo Federal estabelece a obrigatoriedade de
realizacdo de processo licitatorio para as contratagdes feitas pela Administracdo Publica.
Entretanto, o préprio texto constitucional admite excecdes a regra ao prever ressalvas nos casos
especificados em Lei. Note o dispositivo:

“Art.37. (omissis)
()

XXl - ressalvados os casos especificados na legislagdo, as
obras, servigos, compras e alienagdes serdo contratados mediante processo
de licitagdo publica que assegure igualdade de condi¢bes a todos o0s
concorrentes, com clausulas que estabelegam obrigagbes de
pagamento, mantidas as condicdes efetivas da proposta, nos termos da lei, 0
qual somente permitird as exigéncias de qualificacdo técnica e econbmica
indispensaveis a garantia do cumprimento das obrigacoes”. (grifos nossos)

Desse modo, via de regra, ha a necessidade de realizagdo de licitacdo para as
contratacdes efetuadas pela Administracdo, todavia este principio ndo é absoluto e comporta
excecgdes previstas em lei.

Frise-se que o objetivo da licitacdo é contratar a proposta mais vantajosa,
primando pelos principios constitucionais e administrativos, ENTRETANTO, h& aquisicGes e
contratagBes que possuem peculiaridades especificas tornando impossiveis e/ou invidveis as
licitagdes nos tramites usuais, frustrando a realizacdo adequada das funcgdes estatais.

Assim, na ocorréncia de licitagdes impossiveis e/ou inviaveis, a Lei Federal n°
14.133, de I° de abril de 2021 dispbe sobre as licitagdes e contratos administrativos, previu
excegdes a regra, possibilitando a realizagdo de contratagdes diretas, por meio de Dispensa de
LicitacOes e Inexigibilidade de Licitagdes.

A pretensa contratacdo se fundamenta, por meio de Dispensa de Licitagdo em
razdo do valor, nos termos do art. 75, 11, 8 3° ¢c/c o0 art. 23 e 72, da Lei Federal n° 14.133, de 1°
de abril de 2021 e Decreto Estadual n® 11.363 de 22/11/2023.

Nessa sentido, a Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, em seu artigo
75, elenca um rol taxativo de situacGes em que é possivel se dispensar o processo licitatorio,
dentre eles ressalta-se sobre o valor que esta de acordo com o inciso Il do artigo 75, alterado
pelo Decreto Federal n® 11.871, de 29 de dezembro 2023:

“Art. 75. E dispensavel a licitagdo:

Il - para contratacdo que envolva valores inferiores a, R$ 59.906,02
(cinquenta e nove mil novecentos e seis reais e dois centavos) no caso de
outros servigos e compras”’;

()



§ 3° As contratagOes de que tratam os incisos | e Il do caput deste artigo
serdo preferencialmente precedidas de divulgacdo de aviso em sitio
eletrénico oficial, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias Uteis, com a
especificacdo do objeto pretendido e com a manifestacédo de interesse da
Administracdo em obter propostas adicionais de eventuais interessados,
devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa’”.

Portanto, pode-se realizar a contratacdo por meio de Dispensa de Licitacdo, em
razdo do valor, utilizando-se os novos valores da Lei Federal n® 14.133/21, desde que sejam
observados 0s novos parametros e procedimentos aplicaveis ao processo de contratacdo direta,
especialmente aqueles referidos no art. 72.

“Art. 72. O processo de contratagdo direta, que compreende 0s casos de
inexigibilidade e de dispensa de licitagdo, deverd ser instruido com os
seguintes documentos:

| - documento de formalizacdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico
preliminar, analise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto
executivo;

Il - estimativa de despesa, que devera ser calculada na forma estabelecida
no art. 23 desta Lei;

111 - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o
atendimento dos requisitos exigidos;

IV - demonstragdo da compatibilidade da previsdo de recursos
or¢amentarios com 0 compromisso a ser assumido;

V - comprovacao de que o contratado preenche os requisitos de habilitacio
e qualificacdo minima necesséria;

VI - razéo da escolha do contratado;

VII - justificativa de preco;

VIII - autorizagdo da autoridade competente.

Paragrafo Gnico. O ato que autoriza a contratacdo direta ou o extrato
decorrente do contrato deverd ser divulgado e mantido a disposicdo do
publico em sitio eletronico oficial .

2.3 Da dispensa de elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar

E certo que a Nova Lei de Licitag@es dispde sobre a obrigatoriedade do Estudo
Técnico Preliminar — ETP, documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma
contratagdo (fase preparat6ria do certame) que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua
melhor solucéo e d& base ao anteprojeto, ao Termo de Referéncia ou ao Projeto Basico a serem
elaborados caso se conclua pela viabilidade da contratacéo (art. 6°, inciso XX, da Lei Federal
n° 14.133/2021).

Contudo, dependendo das particularidades do objeto licitado, das condi¢des da
contratacdo e da modalidade licitatoria, a elaboracdo do ETP poderd ser facultada ou
dispensada.

No ambito do Estado do Acre, foi expedido o Decreto n® 11.363, de 22 de
novembro de 2023, que prevé, em seu art. 86, as hipdteses em que é dispensada a Elaboragao
de Estudo Técnico Preliminar. Note o dispositivo:

“Art. 86. A elaboragdo do ETP:
| - seré dispensada:

a) em contratacdo de obras, servicos, compras e locagdes cujos valores se
enquadrem nos limites dos incisos | e 1l do art. 75 da Lei Federal n® 14.133,
de 2021, independente da forma de contratagdo”,;

Deste modo, justifica-se a auséncia do ETP para a presente aquisicao.



2.4 Da cotacdo prévia para cabimento legal

Como exposto para que ocorra a contratacdo prevista no artigo 75, Il, é
necessario que o valor do objeto e ou servigo pretendido esteja contemplado dentre os limites
de R$ 59.906,02 (cinquenta e nove mil novecentos e seis reais e dois centavos), assim, este
departamento realizou junto a empresas locais e virtuais, coletas de precos (vide anexo) a fim
de comprovar que 0 bem em questdo poderé ser atendido, o que ndo exclui a pesquisa de pre¢os
formal a ser realizada pelo Departamento de Licitacdes e Contratos nos moldes previsto na
NLLC.

2.5 Da inexisténcia de previsdo no PCA

Sabe-se que o Plano de Contratacdo Anual (PCA) é o instrumento que
consolida todas as compras e contratagdes que o 6rgdo ou entidade pretende realizar ou
prorrogar, no ano seguinte, e contempla bens, servicos, obras e solu¢Bes de tecnologia da
informacao, porém em relacéo ao objeto pretendido ndo foi possivel sua previséo, uma vez que
a necessidade se deu ap6s o0 prazo estabelecido para envio do PCA ao setor de Planejamento,
responsavel pela consolidagdo deste, tendo em vista o0s servicos de aquisicdo para O
Departamento Financeiro (DEFIN) - SEE.

2.5 Da concluséo

Importante consignar que o interesse em contratar relativamente ao objeto
demandado é decisdo discricionaria do Gestor optar pela contratacdo ou ndo, ante a criteriosa
andlise de toda a documentagdo acostada aos autos que instruem o presente Procedimento.

Diante do exposto, justifica-se a necessidade da contratacdo direta por tratar-
se de aquisicédo cujo valor enquadra-se na excecdo de licitar da lei, bem como a reducdo dos
custos operacionais associados ao processo de compra, sendo no presente caso, a aquisicao de
leitores de codigo de barras sem fio, a fim de atender a demanda de pagamentos, essencial para
a prestacdo de um servigo de qualidade e eficiéncia.

2.6 Da escolha por item

Em razdo das caracteristicas e necessidades especificas dos servicos que se
pretende contratar, e, visando a manutencao e servigos técnicos adequados as demandas do
departamento, o que implica diretamente na eficacia dos servico e a sua continuidade efetiva
para que ndo seja comprometida a salde laboral de seus colaboradores, servidores e
contribuintes.

E ademais, ao considerar a orientacdo constante no acorddo TCU n° 491/2012
quanto a ndo implicacao da diminuicdo da competitividade, a organizacao da licitagdo por itens
com as especificidades dos servigos necessarios incorrera em vantajosidade e efeficacia final,
garantindo-se que ndo se restringird o carater competitivo do certame.

3. Da fundamentacéo legal

Lei Federal n° 14.133/2021, Decreto Estadual n°® 11.363/2023 e Cddigo de
Defesa do Consumidor n° 8.078/1990.

4. Da especificacdo do objeto



DESCRICA QUANTI
'LE 0 g'AA(F; UNID. | DADE P/ | VALOR VALOR
DETALHAD 4 REGIST | UNIT.(6) | TOTAL (7)

@ A ) ) RO (5)

LEITOR DE CODIGO DE BARRAS SEM FIO

LEITOR; CODIGO DE BARRAS SEM FIO,
LASER, BATERIA RECARREGAVEL, USB,
WIFI. (COM BATERIA ESPECIFICA E
CABO CARREGADOR, INCLUSOS NO
PRODUTO) FONTE DE LUZ: LASER
VISIVEL 650NM; CODIGOS LIDOS: EAN,
UPC, 2 DE 5, 39, ENTRE MUITOS
OUTROS; VELOCIDADE DE LEITURA: 100
SCANS/SEG; INTERFACE: USB;
CONTRASTE MINIMO DE IMPRESSAO
DOS CODIGOS: 35%; PROFUNDIDADE DE
CAMPO: 2-9CM (0.1 MM LARGURA DA
BARRA); 3-40CM (0.3MM LARGURA DA
BARRA); RESOLUCAO (LARGURA MINIMA
DAS BARRAS FINAS): 0.1MM.

UN 10

5. Da proposta de pregos

5.1 A pesquisa de precos sera em conformidade com o art. 23, da Lei Federal n® 14.133/2023,
e sera considerada mais vantajosa, a proposta que consignar o melhor prego.

6. Do prazo de entrega e local de entrega

6.1 O objeto desta Dispensa de Licitacdo devera ser entregue em até 30 (trinta) dias, a contar
da data de emissdo da ordem de entrega.

6.2 A entrega do objeto desta licitacdo devera ser realizada:

O material devera ser entregue na Coordenagdo de Patrimbnio/ Almoxarifado Central da
Secretaria de Estado da Educag&o, Cultura e Esportes - SEE, situado na Estrada da Floresta, n°
1.296 - Bairro Floresta, no municipio de Rio Branco/AC. Fone: (68) 3225-5326.

6.3 Todas as despesas de transporte, tributos, frete, carregamento, descarregamento, encargos
trabalhistas e previdenciarios e outros custos decorrentes direta e indiretamente do
fornecimento do objeto, correrdo por conta exclusiva da Contratada.

7. Da forma de pagamento
7.1 E vedada a antecipacio de pagamento.

7.2 O pagamento seré realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicado pelo Contratado.

7.3 A nota fiscal deverd ser preenchida em nome da Secretaria Estadual de Educag&o, Cultura
e Esportes, localizada na Rua Rio Grande do Sul, n® 1907, Volta Seca, Rio Branco — Acre,
devendo constar no corpo da Nota Fiscal o nimero do Empenho;

7.4 Ocorrendo devolucdo da nota fiscal por erro ou rasura, a contagem do prazo serd iniciada
a partir da nova data de entrega no protocolo do Contratante;

7.5 Os valores a serem pagos pela Contratante corresponderdo exclusivamente ao que for
comprovadamente entregue pela Contratada;



7.6 A Contratada devera apresentar/efetuar o cadastro de credor na Secretaria de
Fazenda do Estado do Acre — SEFAZ.

7.7 O pagamento estara condicionado ao atesto da nota fiscal feito pela comisséo de
recebimento, que terd o prazo de até 05 (cinco) dias Uteis para analise e aprovacdo da
documentacdo apresentada pela Contratada.

7.8 O pagamento do objeto do Contrato & necessario a apresentagdo dos seguintes
comprovantes, cujas taxas deverdo ser pagas pela CONTRATADA:

7.8.1 Certiddo negativa de débitos referente as contribui¢Ges previdenciarias e
as de terceiros;

7.8.2 Certificado de regularidade de situagdo do FGTS — CRF;
7.8.3 Certiddo negativa de débitos junto a Fazendas Federal;

7.8.4 Certiddo negativa de débitos junto Fazenda Estadual do Acre da empresa
e dos socios;

7.8.5 Certiddo negativa de débitos Municipal, do domicilio sede da
CONTRATADA e do municipio da entrega do produto;

7.8.6 Certiddo negativa de débitos Trabalhistas;

7.9 A nota fiscal devera discriminar, detalhadamente, a descri¢do, unidade, quantidade, preco
unitario e total do produto;

7.10 Caso a CONTRATADA seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos
e Contribuicbes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES, devera
apresentar, juntamente com a nota fiscal, a devida comprovacao, a fim de evitar a retencdo na
fonte dos tributos e contribuicdes, de acordo com a Lei Complementar n°® 123, de 14 de
dezembro de 2006;

7.11 A inadimpléncia da CONTRATADA com referéncia aos Seus encargos sociais,
comerciais e fiscais, ndo transfere a responsabilidade por seu pagamento a Contratante, razao
pela gual a CONTRATADA renuncia expressamente a qualquer vinculo de solidariedade, ativa
ou passiva, coma CONTRATANTE.

8. Das obrigac6es da contratante

8.1 Proporcionar todas as condi¢fes necessarias para que 0 proponente possa cumprir suas
obrigac@es dentro das normas e condicGes estipuladas neste Termo de Referéncia.

8.2 Indicar o representante da Administragdo para acompanhar e fiscalizar a execucdo do
Contrato, procedendo registro das ocorréncias e adotando as providéncias necessarias ao seu
fiel cumprimento, bem como para o recebimento dos produtos.

8.3 Providenciar os pagamentos devidos a Contratada, nos prazos acordados, e de acordo com
as notas fiscais/faturas emitidas e atestados os recebimentos dos produtos pela Administracéo.

8.4 Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela Contratada, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos da proposta.

8.5 Notificar o Fornecedor, por escrito, todas e quaisquer imperfeicdes, falhas ou
irregularidades constatadas, para que seja adotada as medidas corretivas necessarias.

8.6 Rejeitar, no todo ou em parte, os produtos em desacordo com o Termo de Referéncia.
8.7 Aceitar ou rejeitar o objeto, ap6s a entrega dos mesmos, fazendo, as observagdes que julgar
necessarias a sua perfeita conclusdo e devida aceitacéo;
8.8 Deve-se o descarte do material inutilizado, conforme Decreto 11.363/2023, do art. 93, no
item XXX, avaliacdo da necessidade e obrigacao de execucdo de logistica reversa.



9. Das obrigacOes da contratada

9.1 A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Termo de Referéncia, seus
anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucéo do objeto.

9.2 Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigdes, conforme especificacdes, prazo e local
constantes no Termo de Referéncia, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo
as indicacdes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou
validade.

9.3 O objeto deve estar acompanhado do manual do usuario, com uma versdo em portugués e
da relacdo da rede de assisténcia técnica autorizada, caso necessario.

9.4 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o0s artigos
12,13 e 17 a 27, do Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078/1990).

9.5 Efetuar a troca imediata de itens ou produto que estiverem em desacordo com as
especificagdes e condi¢bes aqui estabelecidas ou que apresentem algum vicio, defeito ou
incorrecdo, sem qualquer 6nus para esta Secretaria.

9.6 Indicar preposto para representa-la durante a execucéo do Contrato.

9.7 Responsabiliza-se, também, pela idoneidade e pelo comportamento de seus empregados,
prepostos ou subordinados, e ainda, por quaisquer prejuizos que sejam causados a
CONTRATANTE ou a terceiros.

9.8 Manter entendimento com a Secretaria de Estado de Educacdo, Cultura e Esportes,
objetivando evitar interrupc¢des ou paralisagdes durante a entrega dos produtos.

9.9 Responsabilizar-se pela procedéncia, qualidade, e entrega dos produtos.

9.10 Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracdo, inerentes ao objeto da
presente licitacdo.

9.11 A Contratada assumira exclusivamente a responsabilidade pelo cumprimento de todas as
obrigacdes decorrentes da execucao do Contrato, sejam de natureza trabalhista, previdenciaria,
comercial, civil ou fiscal, inexistindo solidariedade do gerador relativamente a esses encargos,
inclusive os que eventualmente advirem de prejuizos causados a terceiros.

9.12 Manter, durante a execucdo do Contrato todas as condi¢cbes de habilitacdo e de
qualificacao exigidas na licitagdo.

10. Dos requisitos da contratacéo
10.1 Da subcontratagdo

10.1.1 A subcontratagdo apenas se mostra cabivel quando o objeto a ser licitado comporta
execugdo complexa, de modo que alguma fase/ etapa/ aspecto requeira a participacdo de
terceiros em razdo dos principios da especializacdo e da concentragdo das atividades, o que nao
é 0 caso. Por essa razdo, resta vedada a subcontratacdo, ainda que parcial.

10.2 Da garantia de execucéo contratual
10.2.1 Néo seréa exigida a prestacdo de garantia na contratacdo.
10.3 Da amostra

10.3.1 A critério da autoridade competente, ndo seré exigida a apresentacdo de amostras.

11. Da comissdo de recebimento



11.1 A execucdo, acompanhamento e recebimento dos equipamentos do Contrato, serdo de
responsabilidade almoxarifado.

11.2 Acompanhar a execugdo fisico-financeira do Contrato.

11.3 Atestar o recebimento e a qualidade dos bens contratados se estes estiverem em
conformidade com as especificacBes do respectivo objeto contratado;

11.4 Acompanbhar, fiscalizar e orientar o cumprimento das clausulas contratuais, observando
0s prazos de vigéncia e execucao.

11.5 Comunicar formalmente a respectiva comissao do Contrato eventuais irregularidades ap6s
ter notificado formalmente a CONTRATADA em casos de descumprimento de clausulas
contratuais e anotar, em formulario prdprio, todas as ocorréncias que julgar relevantes,
relacionadas com a execucao do Contrato, determinando o que for necesséario a regularizacéo
das faltas ou defeitos observados;

11.6 Zelar pela fiel execugdo dos Contratos, sobretudo no que concerne a qualidade dos
materiais fornecidos e dos servigos prestados;

12. Das penalidades e san¢Ges administrativas

12.1. Em conformidade com o estabelecido nos artigos 156 e 156 da Lei Federal n°
14.133/2021, a Contratada que descumprir as condi¢des deste instrumento ficara sujeita as
seguintes penalidades:

I. Pelo atraso injustificado multa de mora de até 10% (dez por cento) sobre o
valor da obrigagdo, a juizo da Administracéo;

Il. Pela inexecugdo total ou parcial das condicGes deste termo, a
Administracdo podera garantida a prévia e ampla defesa, aplicar as seguintes
sancdes:

a. adverténcia;
b. multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor da obrigacdo, a juizo da Administracao;

c. impedimento de licitar e contratar com a Administragdo por prazo nao superior a 03 (trés)
anos;

d. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, pelo
prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

12.2 A multa, eventualmente imposta a Contratada, serd automaticamente descontada da fatura
a que mesma fizer jus, acrescida de juros moratérios de 1% (um por cento) ao més. Caso a
Contratada ndo tenha nenhum valor a receber da CONTRATANTE, ser-lhe-a concedido o
prazo de 10 (dez) dias Gteis, contados de sua NOTIFICACAO, para efetuar o pagamento da
multa. Apos esse prazo, ndo sendo efetuado o pagamento, podera a Administracdo proceder a
cobranga judicial da multa.

12.3 As multas previstas nesta se¢cdo ndo eximem a CONTRATADA da reparagdo dos
eventuais danos, perdas ou prejuizos que seu ato punivel venha causar a Administragéo.

12.4 A aplicacdo das multas independera de qualquer interpelacdo judicial, sendo exigivel
desde a data do ato, fato ou omissdo que lhe tiver dado causa, ap6s instauracdo de Processo
Administrativo respeitados os direitos a ampla defesa e ao contraditdrio.

12.5 As multas e penalidades serdo aplicadas sem prejuizo das sangdes civeis ou penais
cabiveis, ou Processo Administrativo.

13. Da garantia do produto



3.1 O prazo de garantia do produto é de 12 (doze) meses da data de entrega, contra defeitos
de fabricacdo.

13.2 Durante o prazo de garantia de 12 (doze) meses, as despesas inerentes a reposicéo,
transporte e estada dos técnicos, correrdo por conta da Contratada, ndo cabendo a esta
Secretaria qualquer 6nus.

13.3 Durante o prazo de garantia 12 (doze) meses, caso ndo seja possivel a solu¢do do problema
no proprio local onde se encontre o equipamento e havendo a necessidade de transporte para
oficina prépria da proponente, fica sob responsabilidade da Contratada todo 6nus com
transporte, locomocdo, alimentacdo, hospedagem e outros que por ventura se fizerem
necessarios a perfeita solugdo do problema.

13.4 A Contratada devera oferecer treinamento para operacdo do equipamento (Se necessario).

14. Da justificativa para vedacdo de participacdo de empresas sob a forma de consoércio
14.1 Néo sera admitida a participacdo de empresas sob a forma de consorcio.

14.2 Como sabido, a participacdo de empresas consorciadas tem por fundamento ampliar a
competitividade, notadamente em licitagdes que envolvam objeto complexo, de grande vulto
ou diante das circunstancias de mercado.

14.3 Ou seja, para que seja permitida a participacdo de consorcios, faz-se necessario que o
objeto contratual seja complexo, de grande vulto ou, ainda, que seja uma pratica de mercado.

14.4 Por outro lado, o consorcio pode cercear a competitividade entre os licitantes, uma vez
que reduz o universo de disputa, notadamente porque — caso ndo fosse permitida a reunido das
empresas — estas concorreriam entre si.

15. Da qualificacéo técnica

15.1 Atestado de capacidade técnica, expedidos por pessoas juridicas de direito pablico ou
privado, que comprovem ter o licitante fornecido satisfatoriamente os materiais pertinentes e
compativeis com o objetivo deste termo, podendo ser exigido da proposta melhor classificada,
gue apresente copia do Contrato de fornecimento ou da nota fiscal, que deram origem ao
Atestado.

16. Da garantia de execugéo

16.1 N&o havera exigéncia de garantia contratual da execugdo, por ser uma compra de material
permanente, ndo havendo a necessidade de garantia uma vez que o objeto sera cumprido no
momento da entrega do material.

17. Modelo de gestéo de contrato

17.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecucao total ou parcial.

17.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

17.3 As comunicagdes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.



17.4 O 6rgdo poderd convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

17.5 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagéo do plano
de fiscalizacdo, que contera informacGes acerca das obrigacfes contratuais, dos mecanismos
de fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugao
da contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das sangdes aplicaveis,
dentre outros.

18. Fiscal do Contrato

18.1 Sdo atribui¢bes do fiscal de contratos, sem prejuizo das demais previstas no Manual de
Gestao e Fiscalizacdo dos Contratos Administrativos:

18.2 Conhecer o inteiro teor do Edital e seus anexos ou da Ata de Registro de Precos, do
Instrumento Contratual, seus anexos e eventuais aditivos/apostilamentos;

18.3 Avaliar a quantidade e a qualidade dos servicos executados ou dos bens entregues;

18.4 Atestar, em documento habil, o fornecimento ou a entrega de bens permanentes ou de
consumo e a prestacao do servico, apos conferéncia prévia do objeto contratado;

18.5 No caso de servicos, controlar a efetividade e eficdcia da sua execucdo em estrita
observancia ao estabelecido no contrato (especificagdes e normas técnicas, por exemplo),
solicitando a correcgdo de eventuais vicios, imperfeicdes, deficiéncias e/ou omissdes;

18.6 No caso de compras, acompanhar a entrega dos bens, verificando sua quantidade e
qualidade;

18.7 Registrar todas as ocorréncias havidas durante o periodo de execugdo do contrato, em
livro proprio;

18.8 Observar 0s prazos contratuais para a regularizacdo de eventuais falhas e, no caso da
inexisténcia de sua previsao, estabelecer juntamente com o Gestor de Contrato, prazo razoavel
para medida saneadora

18.9 Conhecer suas atribuicBes e responsabilidades para o exercicio das atividades de
fiscalizag&o;

18.10 Assegurar-se do cumprimento integral das obrigagbes contratuais assumidas pela
contratada;

18.11 Apresentar, periodicamente ou quando solicitado, relatério circunstanciado de
acompanhamento da execucdo do servico, da entrega do material ou do bem, que devera ser
instruido com registros fotograficos e demais documentos probatorios, quando for o caso;

18.12 Acompanhar rotineiramente a execugdo dos servigos contratados, assim como conferir
se 0s materiais ou bens requisitados foram entregues em perfeitos estado e nas mesmas
condi¢Oes e caracteristicas pactuadas;

18.13 Atuar em tempo habil na solugdo dos problemas que — porventura - venham a ocorrer ao
longo da execucéo contratual, desde que ndo ultrapassem suas competéncias;

18.14 Encaminhar as questdes que ultrapassarem suas atribui¢cdes ao Gestor do Contrato;

18.15 Providenciar, sempre por escrito, a obtencdo de esclarecimentos, auxilio ou suporte
técnico para aqueles casos em que tiver davidas sobre a providéncia a ser adotada.

18.16 Indicar, em nota técnica, a necessidade de eventuais descontos a serem realizados no
valor mensal dos servigos, por meio de glosas que serdo escritas no verso da nota ou documento
equivalente;



18.17 Cientificar o gestor do contrato e também o Ordenador de Despesas do 6rgao/entidade
contratante da possibilidade de ndo conclusdo do objeto na data pactuada, com as devidas
justificativas;

18.18 Realizar, juntamente com a contratada, as medic¢oes dos servicos nas datas estabelecidas,
antes de atestar as respectivas notas fiscais;

18.19 Reportar-se sempre ao preposto da contratada, ndo devendo, em hip6tese alguma, dar
ordens diretamente aos seus empregados;

18.20 Emitir atestados ou certiddes de avaliacdo dos servicos prestados;
18.21 Emitir atestado ou certiddo de realizacdo de servicos, total ou parcial;

18.22 Controlar a medicdo do servigo executado, aprovando somente a medicao dos servidos
efetivamente realizados;

18.23 Informar o Gestor do Contrato sobre irregularidade que deva ser sanada;

18.24 Glosar as medi¢es quando houver ma execucao do contratado ou mesmo a sua hao
execugdo e, com isso, sugerir a aplicacdo de penalidades ao contratado em face do
inadimplemento de suas obrigagdes; e

18.25 Representar, levando ao conhecimento das autoridades a execuc¢do de ato ilicito que
tenha tido conhecimento em razéo de seu oficio.

19. Gestor do contrato

19.1 Séo atribuicdes do Gestor de Contratos, sem prejuizo das demais previstas no Manual de
Gestao e Fiscalizacdo dos Contratos Administrativos:

19.2 Conhecer o inteiro teor do Edital e seus anexos ou da Ata de Registro de Precos, do
Instrumento Contratual e seus eventuais aditivos;

19.3 Gerenciar todo o Processo Administrativo de Despesa Publica — PADP referente a
contratacao;

19.4 Assegurar-se do cumprimento integral das obrigagdes contratuais assumidas, com
qualidade e em respeito a legislacdo vigente;

19.5 Solicitar periodicamente ao fiscal do contrato relatério das ocorréncias para que, sendo o
caso, possa tomar as providéncias cabiveis a fim de corrigi-las;

19.6 Atuar em tempo habil na solugdo dos problemas de sua algada que venham a ocorrer ao
longo da execucdo contratual;

19.7 Analisar notas/glosas escritas pelo fiscal, a fim de constatar a possivel necessidade de
descontos a serem realizados no valor mensal dos servigos/compras, informando-as ao setor
financeiro;

19.8 Encaminhar formalmente as demandas ao preposto por meio de ordem de servico/entrega
ou fornecimento;

19.9 Repassar ao Fiscal de Contratos todas as informacdes e documentos relativos ao contrato,
para que este Ultimo possa bem fiscaliza-lo;

19.10 Dar publicidade e manter semanalmente atualizados os dados de cada PADP sob sua
geréncia por meio da inser¢do de dados em meios informaticos;

19.11 Acompanhar a vigéncia do instrumento contratual, a fim de proceder as diligéncias
administrativas de prorrogacdo, se possivel e vantajoso for, ou ao encerramento da contratacao,
de modo a garantir o atendimento do interesse publico.

19.12 Propor medidas que melhorem a execucdo do contrato.

19.13 Conhecer suas atribui¢fes para o exercicio das atividades de gestao;



19.14 Encaminhar ao respectivo responsavel, as questfes que ultrapassam 0 &mbito das suas
atribuicdes para que possam ser solucionadas;

19.15 Providenciar, sempre por escrito, a obtencdo de esclarecimentos, auxilio ou suporte
técnico, para aqueles casos em que tiver ddvidas sobre a providéncia a ser adotada.

19.16 Alimentar o Portal da Transparéncia e de Acesso a Informacao do Governo, os sistemas
informatizados para gestdo dos Contratos Administrativos e outros subsistemas quanto a
informacGes inerentes aos contratos que gerencia, responsabilizando-se por tais informacdes,
inclusive, sempre quando solicitadas;

19.17 Negociar condig¢des previamente estabelecidas com o contratante sempre que o mercado
assim o exigir e quando da sua prorrogacgéo, nos termos da Lei

19.18 Informar periodicamente ao Ordenador de Despesas do 6rgao/entidade sobre ocorréncias
relacionadas ao contrato. Por exemplo: execucdo de ajustes, requerimento de concessdo de
reajuste, prorrogacbes e etc., encaminhando, sempre que solicitado, o relatério de
acompanhamento de obras ou servicos prestados comunicando as irregularidades encontradas.

19.19 Juntamente com o fiscal, deve levar ao conhecimento do Ordenador de Despesas do
orgdo/entidade, sempre por escrito, instrucdes relativas a modificagdes de projetos aprovados,
alteracBes de prazos, cronogramas e demais informacdes correlatas ao contrato, emitindo
pareceres e relatorios técnicos como forma de subsidiar a Administragdo na tomada de
decisdes.

19.20 Obter a formalizacdo da designacao do preposto junto a contratada;

19.21 Elaborar o plano de insercdo, instrumento pelo qual devera ocorrer 0 repasse ao
contratado dos conhecimentos necessarios para a execucdo dos servicos, e disponibilizar
infraestrutura adequada a contratada para execugdo do pactuado, quando for o caso;

19.22 Notificar a contratada, por ordem do Ordenador de Despesas do Orgdo/entidade
contratante, sobre irregularidades encontradas; e

19.23 Controlar a regularidade do adimplemento das obrigaces trabalhistas e previdenciarias
da contratada com seus empregados.

20. Reequilibrio econémico-financeiro

20.1 Os precos contratados poderdo ser revistos, a qualquer tempo, na hipétese de sobrevirem
fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém de consequéncias incalculaveis, retardadores ou
impeditivos da execucéao do que foi contratado ou, ainda, em caso de for¢a maior, caso fortuito
ou fato do principe, configurando alea econémica extraordinaria e extracontratual;

20.2 A revisdo dos pre¢os podera ser iniciada:

a) Pela SEE/AC, nos casos em que for verificada a reducéo do preco praticado no mercado ou
em decorréncia de redugdo de carga tributéria ou de estudos técnicos elaborados internamente;

b) Pela Contratada, mediante solicitacdo a SEE/AC, devendo apresentar as justificativas dos
fatos motivadores do desequilibrio e encaminhar, no minimo os documentos previstos na IN
001/2014 da CGE:

. Cépia autenticada em cartério ou original da(s) nota(s) fiscal(is) e outros
elementos comprobatérios para a formacdo do novo preco;

20.3 Em nenhuma hipotese os precos decorrentes de revisdo ultrapassardo os praticados no
mercado;

20.4 Os precos revisados ndo poderdo conter aumento da margem de lucro inicialmente
pactuada;



20.5 O equilibrio econémico-financeiro do Contrato, se concedido, ocorrera a partir da data da
assinatura do respectivo termo aditivo, com efeitos financeiros da data da solicitacdo da
Contratada;

20.6 O preco inicialmente contratado podera ser reajustado de acordo com os preceitos da Lei
Federal 14.133/2021, e suas alteracdes e Lei n® 10.192, de 14 de fevereiro de 2001 e suas
alteracBes, mediante solicitacdo prévia da Contratada, observado a periodicidade minima de
12 (doze) meses, contados da data de apresentacao da proposta, com base na variacdo do IPCA,
ou, havendo sua exting¢do, de outro indice que vier a ser fixado, de acordo com o0s dispositivos
legais vigentes.

21. Das condicdes de recebimento

21.1 O fornecedor esta sujeito a fiscalizacdo do produto no ato da entrega e posteriormente,
reservando-se a esta Secretaria de Estado, através do responsavel, o direito de ndo receber o
produto, caso 0 mesmo nao se encontre em condi¢des satisfatérias ou no caso de o produto ndo
ser de primeira qualidade.

21.2 Para o produto, considerar que a unidade e a qualidade sdo pré-requisitos para o
recebimento.

21.3 O transporte e a descarga do produto no local designado correrdo por conta exclusiva da
empresa vencedora, sem qualquer custo adicional solicitado posteriormente.

21.4 Caso o produto seja entregue em desacordo com os requisitos estabelecidos por este termo
de referéncia, a empresa devera substitui-lo ou complementé-lo em no maximo 24 (vinte e
quatro) horas.

21.5 A entrega podera eventualmente ser suspensa ou alterada, do departamento Financeiro.

21.6 Fica reservado a esta Administracdo em qualquer fase do certame, o direito de realizar
testes que comprovem a qualidade do produto ofertado. Para tanto, o produto sera submetido
a analises técnicas pertinentes e ficam, desde j&, cientes os licitantes de que o produto
considerado insatisfatério em qualquer das andlises sera automaticamente recusado, devendo
ser, imediatamente, substituido.

21.7 O recebimento sera efetivado nos seguintes termos:

21.7.1 Provisoriamente: para efeito de posterior verificagdo do produto
ofertado com as especificaces constantes neste termo de referéncia.

21.7.2 Definitivamente: ap0s a verificagdo da qualidade do produto e
consequentemente aceitacdo pelo Departamento Financeiro.

21.8 A empresa vencedora do certame obriga-se a fornecer o objeto a que se refere este termo
de referéncia de acordo estritamente com as especifica¢fes aqui descritas, sendo de sua inteira
responsabilidade a substituicdo do mesmo quando constatado no seu recebimento ndo estar em
conformidade com as referidas especificacdes.

21.9 Recebido o objeto, se a qualquer tempo durante a sua utilizacdo normal vier a se constatar
discrepancia com as especificacfes, proceder-se-4 a imediata notificacdo da empresa a ser
Contratada para efetuar a substituicdo do mesmo.

21.10 Deverdo ser atendidas pela empresa a ser Contratada além das determinacBes da
fiscalizacdo do almoxarifado todas as prescrigdes que por circunstancia da lei devam ser
acatadas.

21.11 A empresa Contratada devera no tocante ao fornecimento e entrega do item objeto deste
termo de referéncia, obedecer rigorosamente todas as disposi¢des legais pertinentes.

21.12 No tocante ao produto descriminado neste termo de referéncia, fica expressamente
definido que o mesmo devera ser de primeira qualidade.



22. Da vigéncia do contrato

22.1 O Contrato tera vigéncia a contar da data de sua assinatura e término em 31 de dezembro
do respectivo exercicio financeiro, conforme legislagédo vigente.

22.2 Fica determinado que, a Comissdo de Recebimento do Contrato seré indicado no ato de
sua assinatura.

23. Obrigacdes pertinentes a LGPD

23.1 E deve do(s) contratado(s) cumprir a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD),
guanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato
administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacéo da proposta
no procedimento de contratacdo, independentemente de declaracdo ou de aceitacdo expressa.

23.2 Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

23.4 E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipoteses
permitidas em Lei.

23.5 A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos 0s
contratos de suboperagdo firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

23.6 Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do
contratado elimina-los, com excec¢do das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em
gue houver necessidade de guarda de documentacéo para fins de comprovagéo do
cumprimento de obrigacOes legais ou contratuais e somente enquanto nao prescritas essas
obrigacdes.

23.7 E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

23.8 O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados 0 cumprimento dos
deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua
observancia. 10.8. O Contratante poderé realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa
clausula, devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovagao
formulados.

23.9 O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informacdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da
LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

23.10 Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles
gue se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual
controlado, com registro individual rastredvel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com
cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso
de eventuais omiss@es, desvios ou abusos.

23.11 Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim
de garantir a reutilizacdo desses dados pela Administracdo nas hipéteses previstas na LGPD.

23.12 O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de
dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio
de opiniGes técnicas ou recomendacdes, editadas na forma da LGPD.

23.13 Os contratos e convénios de que trata o 8 1° do art. 26 da LGPD dever&o ser
comunicados a autoridade nacional.



24. Das disposicdes finais

24.1 A CONTRATADA obriga-se a manter, em compatibilidade com as obrigacGes por ela
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na contratagao e a cumprir
fielmente as clausulas ora avencadas, bem como as normas previstas na Lei Federal n°
14.133/21 e legislacdo pertinente, durante toda a vigéncia do Contrato.

24.2 Em cumprimento ao Art. 48, | da Lei Complementar n® 123/2006 os itens seré destinado
a participagdo exclusiva das microempresas e empresas de pequeno porte.
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